附件2-2：案例编写规范
案例库名称（黑体、二号、加黑、居中） 
建设学院： 

依托课程： 

负 责 人： 

适用对象： 

授课时间： 

年   月   日
研究生院制
案例库名称（黑体、三号、加黑、居中）
（回车键、小四）
【摘 要】（宋体、小四、加粗）本案例描述了...... （宋体、小四，总结案例内容，不作评论分析，300字以内） 

【关键词】（宋体、加粗、小四，3－5个）.... …（宋体、小四），关键词之间用分号隔开 

（回车键、小四） 

一、背景描述或引言（宋体、加粗、四号、半角） 
.......要求：点明时间、地点、关键问题、主要事件、工程名称或人物等相关背景内容翔实充分，能有效辅助案例课堂讨论分析。尽量简练，一般用一段文字即可，要能够吸引读者的阅读兴趣）。（宋体、小四） 

（回车键、小四）  

二、活动或主题内容（宋体、加粗、四号、半角） 
.......  要求：对案例内容的描述，要求语句通顺，层次分明，概念准确，新名词或英文缩写应有解释。所述内容及相关数据具备完整性和一致性。（宋体、小四） 

大中型案例宜分节，并有节标题；节标题分一级标题，二级标题（ 

（回车键、小四）  

三、活动效果展示（宋体、加粗、四号、半角） 
....... 说明：与案例相关的图表、课件、照片、视频、PPT等。（宋体、小四） 

（回车键、小四）  

四、案例分析（宋体、加粗、四号、半角） 
....... 包括给出案例分析的逻辑路径、分析该案例所需要的相关理论，以及具体分析，提示学生思考方向，2－5题为宜等。（宋体、小四） 

（回车键、小四）  

五、经验分享（宋体、加粗、小四） 
....... （宋体、小四） 

（回车键、小四）  

六、问题延伸思考（宋体、加粗、小四） 
....... （宋体、小四） 

（回车键、小四）  

七、案例使用说明（宋体、加粗、小四） 
1.教学目的与用途

....... （宋体、小四）
2.案例讨论的准备工作

....... （宋体、小四）
3.案例分析要点

....... （宋体、小四）
4.教学组织形式

....... （宋体、小四）
1

